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1. HazHaveHue U 00J1aCTh IPUMEHEHHSA

1.1. Hacrosimee [TososxeHue periaMeHTHPYET eIMHbIC TPEOOBAHMS K TOKYMEHTaM O

kB ukaryn ux ucrnonb3oBanus B CO AHO «I1IK UCOP» (nanee — Y4eOHBIN LIEHTP) C TEbIO
YIOPSIIOYEHHS TTOJTyYSHHH yUeTa, XPAaHCHHUS U BbIIaYH OJIAHKOB JIOKYMEHTOB, a TaKXKe
yYCTaHABJIMBAET MOPSAAOK 3aroaHeHus: — hopmy (oOpaszelr) JOKyMeHTa.

1.2. [Tonoxenne 00s3aTEILHO K MPUMEHEHUIO TIPU PeaTu3alii JOMOIHUTEIBHBIX
poeCCHOHATILHBIX TIPOTPAMM MOBBINICHUS KBATH(DHUKAIINN 1 TIPOTPaMM MPO(PECCHOHATBHOTO
o0ydeHust — MmporpaMM npohecCUOHATHLHOM MOATOTOBKH.

1.3. JIokyMeHT 0 KBanu(UKAIIUX TTOITBEPKIACT:

- MOBBIIICHNE KBATU(UKAIMH TI0 pPe3yJIbTaTaM JIOTOJIHUTEILHOTO TPOJECCHOHATBHOTO
oOpa3oBaHus (MOATBEPXKIACTCS Y IOCTOBEPEHHEM O MOBBIIICHUH KBAIM(UKAIIH);

- MPUCBOCHHE Pa3psi/ia WK Kacca, KaTETOPHH I10 pe3yJibTaTaM MPoPECCHOHATBHOTO 00yUeHUs
(monrBepxkaaercs CBUACTEIHCTBOM O TTpodeccruu pabodero, TOJKHOCTH CITYKAIIEro);

- mpodeccroHalIbHAS EPEIOATOTOBKA 110 Pe3yJIbTaTaM JOTOIHUTEIBHOTO MPOPECCUOHATHLHOTO
oOpa3zoBanwus (ToaTBEp)KAacTCs JUImIoMoM mpodeCCHOHATBHON TIEPEOArOTOBKH YCTaHOBICHHOTO
oOpasiia).

1.4. K moxymMeHTaM 0 KBATH(HUKAIIUN YCTAHOBIEHHOTO 00pa3iia CTPOroi OTYETHOCTH OTHOCSITCS
OJTaHKH JIOKYMEHTOB:

- Y10cTOBEpEeHUE O MOBBIIICHUN KBATH(DUKAIIUN YCTAHOBICHHOTO 00pasiia;

- CBUIETENBCTBO O Mpodeccun pabodero, TOJDKHOCTH CITYXkKAIllero yCTaHOBICHHOTO 00pasia;

- lurutom 0 podecCroHaIbHOM MEePeroIroTOBKH YCTAHOBICHHOTO 00pasiia.

2. HopmaTuBHOe 00ecnieyenme

- ®enepanbHbIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 1. No273-D3 «O06 obpazoBanuu B Poccuiickoi
denepauuny;

- Pexomennaum k o6pasiam T0OKyMEHTOB O JONOJHUTEIBHOM PO eCCHOHATLHOM 00pa30BaHuH,
WX 3aMlOJTHEHNH, BBIIAYE U yUeTe;

- [Ipuxazom Muno6pHayku Poccuu ot 01 utronst 2013 rona Ne 499 «O6 yreepxxaenuu Iopsiaka
OpTaHU3aINH U OCYIIECTBICHHUS 00Pa30BaTEIbHON A TETHHOCTH MO JONOTHUTEIBHBIM
poeCCHOHATIBHBIM IPOrpaMMam»;

- YcraBom OOpa3zoBaTebHOM OpraHU3aIliy U JIOKAIbHBIMU akTaMu O0pa3oBaTesIbHOM
OpTaHu3aIIH.

3. O0ue noI0KeHus1

3.1. JlokyMeHTHI 0 KBaJM(UKAIIIH OPOPMIISIOTCS Ha TOCYAapCTBEHHOM si3bIke Poccuiickoit
denepanuu, €CIM HHOE HE YCTAaHOBIECHO HacTOsSMM DeepanbHbIM 3aKOHOM. 3aKOHOM
Poccutiickoit ®eneparuu ot 25 oktsi6ps 1991 roga Ne 1807-1 «O si3pikax HapooB Poccuiickoi
denepanyn» U 3aBepsIOTCS MMEYaThI0 y4eOHOTO LIEHTpA.

3.2. 3asBKa Ha oOecrieueHHe OJIAaHKAaMH JTOKYMEHTOB O KBJIM(DHUKAIIMK YCTAHOBJICHHOTO 00pasia
CTPOTOi OTYETHOCTHU COCTABIISCTCS U MOMHMCHIBACTCS TUPEKTOPOM YUeOHOT O IIEHTPA,
OTBETCTBEHHBIM 33 XpaHECHHUE ¥ CITUCaHNE OJaHKOB CTPOTOW OTYETHOCTH. BilaHKM TOKyMEHTOB 0O
KBaJIM(DUKAIMK YCTAHOBIEHHOTO 00pa3iia CTPOToil OTYETHOCTH MOCTYIAIOT B YUEOHBIH LIEHTP
I'enepanbHOMY TMPEKTOPY, OTBETCTBEHHOMY 3a MOJy4YeHHe, 0pOpMIICHHE U XpaHEHHE OJIaHKOB.
3.3. CinymarensiM yCHelHO OCBOMBIIUM COOTBETCTBYIOUIYIO JOMOTHUTEIbHYIO
poeCCHOHATTFHYIO IPOTPaMMY | MPOIIEIIINM HTOTOBYIO aTTECTAIMIO BBITAIOTCS TOKYMEHTHI O
KBauUKaIUK (1ajee — JTOKYMEHTHI), YCTAaHOBJICHHOTO 00pasIia:

- YiocToBepeHue O MOBBIINIEHNN KBATU(PUKAIINH;

- luniom o npodeccnoHaIbHOM MepernoAroToBKe;

- CBUIETENBCTBO O MPOPECCUH.



3.3.1. bnanku yaocToBepeHUH O MOBHIIICHUN KBATH(DHUKAIIMN U JUTUIOMOB O MPOodheCCHOHATBHOMN
MEPEToArOTOBKE, SBIISIONIMECS 3alIUIIEHHBIMU OT MOJIEIOK MONUrpaduuecKoil mpoayKuuy,
M3TOTaBJIMBAIOTCS B COOTBETCTBHHU ¢ TEXHUYECKHMMHU TPEOOBAHUSAMH U YCIOBUSMH U3TOTOBJICHUS
3alUIICHHON NOoJIUrpaduiIeckor MPOayKINH, YyTBEPKACHHBIMH MpUKa3oM MUHUCTEpCTBA
¢unancoB Poccuiickoit @enepannu ot 7 pespainst 2003 r. Nel4H, ¢ u3BMEHEHUSIMHU, BHECEHHBIMHU
npuka3zomM MunuctepcTa ¢punancoB Poccutickoit @enepanuu ot 11 uross 2005 1.Ne90H.
W3rorosnenne u peannsanus 3alUIIeHHON TOIUTpaduuecKoi MPOTyKIIHH JOIKHO
OCYIIECTBISATHCS TOJIBKO MOIUTpapUUECKUMHU MPEANPUATUIMEI, UMEIOIIUMHU JTUICH3IUIO
denepanbHOI HATOTOBOM CITy>KOBI Ha OCYIIECTBICHUE JIEATEIIEHOCTH 110 H3TOTOBJICHUIO
3alUIIEHHON OT NOAENOK Noaurpadudeckor MpoayKIIHH, a TAK)Ke TOProBiie, yKazaHHOU
npoaykuueil. CBeeHHs 0 MPeIIpUsTHUAX-U3TOTOBUTEIISAX 3aIIUIIEHHON TOIUTpaduIecKoit
MPOAYKIIMH HaXOAATCs Ha caiite DenepaabHON HATOroBOM Ciry:k0bI 110 aapecy: http://nalog.ru/ B
paznene «JIunensuu, paspenienus, peecTpbl» 10 aapecy:
http://nalog.ru/rosreg_vd/licensing_poligraf/reestr_license_poddelki/

Bo16op npeanpustiii/uzroroputeneil 6JaHKOB TOKYMEHTOB OCYIECTBIISIETCS Y4€OHBIM LIEHTPOM
CaMOCTOSITENILHO.

3.3.2. braHk yq0CcTOBEpEHHUS JOJDKEH HMETh PETUCTPAIIIOHHBIC XapaKTEPUCTUKY (Cepusi, HOMEp, ’
T. 11.). Hymepaiuro 6;1aHKOB y4eOHBII LIEHTP OIMpeeNsieT CaMOCTOSTENBHO IPU 3aKa3e OJIaHKOB
MOJIMTpapUIECKUM TIPESAMTPUATHSIM — H3TOTOBUTEIISIM.

4. IlopsiioK 3aM0THEHUs OJJAHKOB

4.1. JIokyMeHTBI YCTaHOBJIEHHOTO 00pa3iia CTPOroi OTYETHOCTH 3aMOTHSIFOTCS:

a) B nesoti yacmu 060pomuoil cmopomsl O1aHKA OOKYMEHMA YKA3bI8AIOMCS CLeOYIOUUE CEEOCHUSL:
1) mocse cTpokH, coaepkaIieii Haamuch « Poccuiickas deneparius», Ha OTACIBHOM CTpOKe (Ipr
HEOOXOIMMOCTH — B HECKOJIBKO CTPOK) C BEIPaBHUBAHHUEM 10 IIEHTPY — CEpHsI U HOMEP
JTUIEH3UU Ha 00pa30BaTeIbHYIO JESTEIIbHOCTh, KEM BbIaHa, KOTIa ¥ U MOJHOE O(UllnaIbHOoe
HauMEHOBaHHE 00Pa30BaTEIbLHOrO LIEHTPA;

2) Ha OT/ICNBHOI CTPOKE C BRIPABHMUBAHKUEM M0 IICHTPY Ha3BaHHE TOKYMEHTA B COOTBETCTBUH C
00pa3zoBaTeNbHON IPOTrPaMMOii;

3) [UIs yIOCTOBEPEHUSI O MOBBIIICHUN KBATH(HUKALMA U AUTLIOMA O IPO(ECCHOHATBHON
MEepenoAroTOBKY Ha TUNOrpadcKoM OJ1aHKe, 3alUILEHHOM OT OJIeNIKH, yka3zaHnbl Cepus u Homep;
4) mocIie CTPOK, CoIepIKAIUX HAMMUCH «JIoOKyMeHT 0 KBanudukamum» 1 «PerucrpannoHHbIi
HOMEp», C BBIPABHUBAHHUEM IO IIUPUHE — PETUCTPALIMOHHBIA HOMEP TIOKYMEHTA;

5) Ha OT/IENBHOW CTPOKE C BRIPABHUBAHUEM I10 [IEHTPY — HAMMEHOBAHHUE HACCICHHOTO MYHKTA, B
JaHHOM city4ae r. Pocros-Ha-/{oHy;

6) mocie cTpoKu, coaeprKaieii Haanmuch «Jlata BbIa4un», ¢ BRIPABHUBAHUEM I10 ITUPHHE

- JlaTa BblJJauu JOKYMEHTa C yKazaHueM 4ucia (uudpamu), mecsia (Iponuckio) U roaa
(ueThIpex3HAUYHOE YHCIIO0, IIU(PPaMH, CIIOBO «T0/1a»).

7) Ha OTIIENILHOM CTPOKe (haMUIIHSI, IMsI M OTYECTBO CITyIIATEJIs;

8) mocie cTpoKH, copepKaIieii HaMuCh «IIPUCBOCHA KBATM(UKAIHS C BHIPABHUBAHUEM I10
LEHTPY yKa3bIBaeTCsl IPUCBOCHHAS KBATU(UKALIHS;

9) Ha oTnenpHOM cTpoke - «IIpeacenarens aTTeCTallMOHHON KOMUCCHWY, MECTO ISl THYHON
MOAMNKCH, HHULIMAJIBI U (aMIIIUs IIpesiceaaTensi, C BBIpaBHUBAaHUEM BIIPABO;

10) Ha oTaeapHON cTpoKe — M0MKHOCTH [ 'eHepansHoro aupektopa B CO AHO «ITK UCOPy,
MECTO I TUYHOM MOANKCH, MHULIMAJIBI M JaMIIIUsL PYKOBOAUTEIS, C BRBIpPABHUBAHHUEM BIIPABO.
4.2. He nmorryckaeTtcst BHECEHHUE JTOTIOIHUTEIFHBIX 3aiCced B OJIaHK JIOKyMEHTa O KBaJTM(UKAITUH,
YTBEPKICHHBIN B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAKE YUYEOHBIM IIEHTPOM.

4.3. IIpu 3anonHeHnH OJaHKOB JOKYMEHTOB YKa3bIBAETCS:

- TIOJIHOE O(UIMATbHOE HAUMEHOBaHHE y4eOHOT0 IIEHTPa, YKa3bIBalOTCS COTJIACHO YCTaBY B
MMEHUTEIIBHOM Ta/IEXKE;

- HAMMEHOBaHHUE HACEIEHHOT0 TyHKTa, B KOTOPOM HaXoAUTCs y4eOHbIN eHTp. HanmeHnoBanue
TUIIA HACEJICHHOTO MMYHKTA YKa3bIBa€TCsl B COOTBETCTBUU C COKPALEHUSAMU, IPUHATHIMU B


http://nalog.ru/
http://nalog.ru/rosreg_vd/licensing_poligraf/reestr_license_poddelki/

OobmepoccuiickoM kinaccupukaTope 00bEKTOB aIMUHUCTPATUBHO-TEPPUTOPHATIEHOTO JACTICHUS
(OKATO);

- PEerHCTPAIMOHHBIN HOMED | JIaTa BBIAAuM JOKYMEHTA YKa3bIBAOTCS 110 KHUTE PErUCTPaIluu
BBIJIaBACMBIX JOKYMEHTOB O KBIU(DHUKAIIHH.

4.4. ®amunusi, UMs 1 0TYECTBO (TIOCIIEIHEE — TMPU HAIMYUM) CIYIIATENS YKA3bIBAE€TCS MOJTHOCTHIO
B COOTBETCTBHUU C MMACIIOPTOM HJIU MPU €r0 OTCYTCTBUU B COOTBETCTBUU C UHBIM JTOKYMEHTOM,
YIOCTOBEPSIONIUM JIMYHOCTh BBITTYCKHHKA.

4.5. ®amumnus, UMs 1 0TUECTBO (IOCTeAHEee — MPU HAJTMYUN) HTHOCTPAHHOTO TPaXkIaHUHA
YKa3bIBAIOTCS 10 JAHHBIM HAIMOHAIILHOTO MACIIOPTa B PYCCKOSI3bIYHON TPAHCKPHITIIHH.
Tpanckpunius 10KHA OBITH COTJIACOBaHA CO CIyIIATENIeM B MMCbMEHHOM (popme U 3aBepeHHas
€ro JMYHOU MOAMUCKHIO. JJOKYMEHT O COTIIaCOBaHMM XPAHUTHCS B €r0 JIMYHOM JIEJIe CIyIIaTeIsl.

4.6. Ilognucu npezacenaTes aTTECTAllMOHHOW KOMUCCUH, PYKOBOJUTENS U cekpeTaps (IIpu
HAJIMYMH) HAa JJOKYMEHTaX MMPOCTABISIOTCS YEPHUIAMHU, TTACTON WIIH TYIIBIO YEPHOTO, CUHETO WIIH
¢uonerosoro upera. [lognucanue 1oOKyMeHTOB (aKCUMUIBLHON MOJIMUCKHIO U T€IHUEBBIMU
YEepHUJIAMH HE JIOITYCKAeTCH.

4.7. dyHKIMA CEKpeTapst MPH 3all0JIHCHUH IOKYMEHTOB BO3JIATAIOTCS HA MEHEKEPa KyPHPYIOIIETO
(oTBeuaroriero 3a) 00pa3oBaTeIbLHYIO IPOTPaAMMY.

4.8. JIoKyMEHTHI 3aBEpSIOTCS MeYaThI0 00pa3oBaTeIbHOTO eHTpa. [leyars mpocrasisieTcss Ha
OTBEJICHHOM JIJISl HEE MECTE, OTTUCK T€YaTH JOJKCH OBITh YETKHM.

4.9. Ilpu oTCyTCTBHH OTHEIBHBIX JAaHHBIX B CTPOKaxX U (WiK) rpadax JOKYMEHTOB CIEAyeT CTaBUTh
pouepkK (Tupe).

4.10. [Toce 3anomHeHUs OJIaHKA JOKYMEHTA OH JIOJDKEH OBITh TIIATEIILHO MPOBEPEH HA TOYHOCTD U
0e301nO0YHOCTh BHECEHHBIX B HETO 3amuceil. braHk JokyMeHTa, COCTaBIEHHBIN ¢ OIIMOKaMU WIIH
MMEIONUH HHbIE 1e(DEeKThl, BHECCHHBIC IPH 3aITOJIHEHUH, CYUTACTCS UCITOPUYCHHBIM TIPH
3aMOJTHEHUHU U TIOJICKUT 3aMeHe. VcriopueHHbIe TPU 3a0THEHUU OJIaHKU JOKYMEHTOB
YHUYTOXKAIOTCS B YCTAaHOBJICHHOM TOPSIJIKE.

4.11. B npunoxenusix NeNe 1, 2, 3, 4, 5 npuBeieHbI IPUMEPHI 3aMIOTHEHUS TJOKYMEHTOB O
KBaJIM(HUKAIIMKA yIeOHOTO LIEHTpA.

5. 3anosiHeHHe 1YOJIMKATOB JOKYMEHTOB 0 KBAJIM(PUKALMHA

5.1. ITpu 3anonHeHuu 1yOnukata Ha OJaHKaX JTOKYMEHTOB O KBaJH(HUKAIMU YKa3bIBAETCS CIIOBO
«AYBJIMKAT» B 0TI€IBHOI CTPOKE:

- Ha OJ1aHKe y10CTOBEpeHuUs: — Inepe] cTpokoii, conepxameil Haanmucs «Y IOCTOBEPEHUEY, ¢
BBIPaBHMBAHHUEM I10 ILIUPHUHE;

- Ha ONTaHKe CBUAETENIbCTBA — Tepen cTpokoit, coaepkanieit Haanuck «CBUJETEJIBCTBOY, ¢
BBIPaBHMBAHHUEM I10 ILIHPHUHE;

5.2. B 1yOnMKaT BHOCSITCS 3aIICH B COOTBETCTBHH C JOKYMEHTAMH, MMEIOLIIMUCS B IMYHOM JIeTIe
CITyLIaTesl.

5.3. lybnmukaT nmoanuceiBaercs pykosoaureneM. [loanucu npeacenarens aTTecTallMOHHON
KOMHCCHU U CeKpeTaps Ha TyOnMKare He CTaBsTCA.

6. [Topsi10K BHIAAYH JOKYMEHTOB 0 KBAIN(PUKAIUH U Ty0JINKATOB K HUM

6.1. JIoKyMeHT BBITACTCs CITYIIATEIIO0, 3aBEPUBIIEMY OOYYEHHUE 110 TOTIOTHUTEILHON
npo¢eccHOHaTBLHON MPOrpaMMe MOBBIIIEHHS KBATU(PHUKAIIMK WK IPOorpaMMe IpopecCuOHaIbHOTO
o0ydeHus — nporpamme npoecCHOHaIbHON MOATOTOBKU U YCIIEUTHO MPOLIEeIIIEMY HTOTOBYIO
aTTeCTallMIO, HA OCHOBAaHUM PELICHUS aTTECTALIMOHHON KOMUCCHH O BbIJIa4e eMy TOKYMEHTa O
KBaTM(UKAITIH.

6.2. [Tpu oOHapy>KeHNH OIMOOK, TOMYIICHHBIX IIPH 3aMTOJTHEHHH JOKYMEHTA BBIIACTCS IOKYMEHT
Ha HOBOM OJIaHKE B3aMEH MCIOPUYEHHOr0. Bhijaua HOBOro JOKyMeHTa B3aMEH UCIIOPUYEHHOTO
peructpupyertcst B Kuure nis ydera u 3anucu BbIIaHHBIX IOKYMEHTOB O KBATH(DHUKAIIMH 32 HOBBIM



HOMEpPOM y4eTHOH 3anucu. [Ipy 3TOM HanmpoTHB paHee CACIAaHHON YYETHOM 3aliCH JAeIaeTCs
MOMETKa «MCIOpPYEH, aHHYJIUPOBaH, BbIJIaH HOBBII TOKYMEHT)» C YKa3aHHEM HOMEpPa yUeTHOU
3ammmcH JOKYMEHTA, BBIJAHHOTO B3aMEH UCIIOpUYeHHOTO. McipaBnenus, TOMyIeHHbIE TTPU
3anonHeHnd KHUTHY 1715 yyeTa v 3alucu BbIIaHHBIX JOKYMEHTOB, 3aBepstoTcs [ eHepaibHbIM
JTMPEKTOPOM 00pa30BaTENBLHOTO IIEHTPA, AeTaeTcs 3anich «VIcrpaBlieHHOMY BEPUTHY, CTABUTCS
JlaTa U CKpeIuisieTcs revyaTbio 00pa3oBaTeIbHOro IEHTpA.

6.3. lyOnukat fokyMeHTa 0 KBaTHU(UKAIIUU BBIIAETCS: B3aMEH YTPAYCHHOTO JOKYMEHTA O
KBaJIM(UKaIMK; B3aMEH JOKYMEHTa O KBaJu(UKallUU, COAePKAILEro OIINOKU, 0OHApYKEHHbIE
CITyIIATeJIEM IIOCIIE €T MOTYyYSHHS; JIUILY, U3MEHUBIIEMY CBOIO (PaMIIIUIO (MMS1, OTUECTBO).

6.4. B cinydae yTpaTthl JOKYMEHTa O KBIM(UKAIMK JTUOO B ClTydae 0OHApYKEHHUS B HEM OITHOOK
MOCJIE €T0 MOJTYYCHHS BBITYCKHUKOM BBIIAETCS AyOJIMKAT JOKYMEHTA O KBATU(DUKAIIHH.

6.5. Jlybnukat foKyMeHTa 0 KBATH(UKAIIUU BBIAACTCS HA OCHOBAHUH JIMYHOTO 3asBICHHMS.

6.6. Ciymiarens, U3MEHHUBIINN CBOIO (haMHIIUIO (MMsI, OTYECTBO), BIIPABE OOMEHSATh UMCIOIIHICS Y
HETO IOKYMEHT O KBIM(UKAIIMHN HA TyOJIHKAT JOKYMEHTa O KBaJHU(HUKAIIMKA C HOBOW (haMHITUEH
(umenem, otyecTBOoM). OOMEH MPOU3BOIUTCS HA OCHOBAHUU 3asBJICHUS CIIYIIATENsl, U3MEHHUBILIETO
CBOIO (haMIUTHIO (MMsI, OTYECTBO), C IPHIIOKEHUEM KOIUI IOKYMEHTOB, TIOTBEPIKIAFOIIIHX
n3MeHeHre haMuiuy (MIMEHH, OTYECTBA) JIMIIA.

6.7. 3asBneHne 0 BbIave AyOJIMKaTa TOKYMEHTOB O KBaJTH(HUKAIMU, TyOIHKaT JOKYMEHTa U
JIOKYMEHTBI, TOJITBEPIKJAI0IIe U3MeHeHne haMuiuu (MMEHH, 0TYecTBa) (IpU HATUYUHU TAaKUX
JOKYMEHTOB), XPaHATCS B JINYHOM JIeJIe BHIITYCKHHKA 00Pa30BaTEIbHOTO IEHTPA.
CoxpaHUBIIMICS TOUTMHHUK TOKYMEHTa O KBATM(UKAIIMK U3bIMAETCsl 00pa30BaTeNIbHBIM LIEHTPOM
Y YHUUYTOKAETCS B YCTAaHOBIIEHHOM IOPSIZIKE.

6.8. JloxymeHT 0 kBanu(puKauu (IyOauKaT JOKyMEHTa 0 KBaTHU(pUKALMK) BbIAACTCS CIYLIATEII0
muaHo. B «KHwure yuera u 3amucu BEIAaHHBIX JJOKYMEHTOB O KBATU(UKAIIMA — yJIOCTOBEPEHUS O
MOBBIIEHUH KBaMHpUKauu» B rpade «loanuce» cTaBUTCS NOAIUCH KA, TOTYYHBIIETO
JOKYMEHT.

JlokyMeHT o kBanudukanuu (qyO0nuKaT JOKyMeHTa O KBAIM(UKAINK) BBIIAETCS APYTrOMY JIUILY TIO
3aBEPEHHON B yCTAHOBIICHHOM IOPS/IKE IOBEPEHHOCTH, BBIJAHHOH YKa3aHHOMY JIHILY
BBIITYCKHUKOM, WJIH T10 3asBJICHHUIO BBIMTYCKHUKA HAMIPABIISETCS B €0 aJIpEC Yepe3 OrepaTopoB
MOYTOBOM CBS3H OOIIETO MOJIB30BAHUS 3aKa3HBIM ITOYTOBBIM OTIIPABJICHUEM C YBEJIOMIICHHUEM O
BpyueHUH. J[oBepeHHOCTD U (MIIK) 3asBJICHHE, IO KOTOPHIM ObLI BbIIaH (HAampaBjieH) JOKYMEHT O
KBaJIM(uKayu (qyOnuKaT), XpaHATCS B IMYHOM JIEJe CIylIaTess.

6.9. B cydae ocBoeHUSs JOMOIHUTENBHON MPOdECCHOHATBHON MPOTPaMMBI MAPAIIIENBHO C
MOJTyYE€HUEM CPEeHET0 MPOo(HEeCCUOHATBFHOTO U (MJIM) BBICIIETO 00Opa30BaHUs YIOCTOBEPEHHUE O
MOBBIIEHUH KBATH(PUKAIIUHU CITYIIATENIO BBIIAIOTCS OJJHOBPEMEHHO C TIONyUYEeHUEM
COOTBETCTBYIOIIETO JIOKYMEHTa 00 00pa30oBaHUMU.

7. YueT U XpaHeHHe GJIAHKOB JOKYMEHTOB

7.1. bnaHky TOKYMEHTOB XpaHATCs B 00pa30BaTeIbHOM LIEHTPE KaK JOKYMEHThI CTPOToi
OTYETHOCTH.

7.2. lns ydera BbIJauu JIOKyMEHTOB, JyOJMKAaTOB JOKYMEHTOB B 00pa30BaTEIEHOM LIEHTPE
BeAyTCsl KHUTH: «KHuUra yuera u 3anucy BbIJaHHBIX JIOKYMEHTOB O KBaJTU(UKAIIIH —
YAOCTOBEPEHUS O MOBBILIEHUH KBaTUpUKaun», « KHura yuera v 3anucu BbIIAHHBIX JOKYMEHTOB O
KBaJIM(HUKAIIMKA — CBHJIETENBCTBA O Mpodeccun paboyero», «KHura yuera u 3anicy BbIJJTaHHBIX
JOKYMEHTOB O KBaJM(UKaluu — MpodeccnoHanbHOM nepenoaroToBkny, «Kuura yuyera 6J1aHKOB
JOKYMEHTOB CTPOT'0il OTYETHOCTIY, (J1ajlee — KHUTHU y4eTa).

7.2.1. Tlpu BeImaue nOKyMeHTa (ayOnuKaTa JOKyMeHTa) B « KHHUTY ydeTa v 3armicy BBITaHHBIX
JOKYMEHTOB O KBTM(PUKALUU — yJAOCTOBEPEHUS O MOBBIICHUN KBATH(PHUKALIUNY, BHOCATCS
CJIEAYIOIINE MOMEHTBI:

- HAMMEHOBAHHE JIONIOJIHUTENIbHON PO ecCHOHATBHON 00pa30BaTEIbHOM MPOTrPAMMBI;

- HOMep OJ1aHKa JOKYMEHTa, Cepus IPU HAIUYUY;



- TIOPSIKOBBINA PETUCTPAIMOHHBIM HOMEP JOKyMEHTa (y0aruKaTa TOKyMEHTa);

- CpoKkH 00y4eHUsI(HaYaI0-KOHEIl 00yUeHHUs );

- CBEJIEHUs O Bbllaye qyOirKaTa TOKyMEHTa;

- pammus, UMsi, OTYECTBO (IIPH HATMYUH) CITYIIATEIS;

- B cllyyae MoJy4YeHus JOKyMeHTa (AyOiuKaTa JOKyMEHTA) 10 JOBEPEHHOCTH — TaKke pamuius,
UMS ¥ OTYECTBO (TpU HAJIMYKH ) JIUIIA, KOTOPOMY BbIaH TOKYMEHT.;

- 1aTa BbIIa4M JOKyMEHTa (yOJMKaTa TOKyMEHTA);

JaTa 1 HOMep MpHKa3a O BblJlaye JOKYMEHTa;

- IOJIKICh TeHEPAIbHOTO JUPEKTOpa 00pa30oBaTeIbHOTO LIEHTPA;

- MOJMKCH JIUIA, OJYYHUBILEr0 JOKYMEHT (€CIHM TOKYMEHT BbIaH JJMYHO CIYIIATEN0 JTU00 MO0
JIOBEPEHHOCTH ), JINOO JaTa U HOMEP MOYTOBOI0 OTHPABJICHUS (€CIIM TOKYMEHT HaIlpaBJieH uyepes
OIIepaTOPOB [MOYTOBOM CBSI3U OOIIETO MMOJIb30BAHMUS).

7.2.2. Ilpu BeIgaue noKyMeHTa (qyOimkara ToKyMeHTa) B « KHUTY y4yera u 3amucu BbIJaHHBIX
JOKYMEHTOB O KBaJTH(pUKAIIUU — CBHUIETEIHCTBO O Ipodeccuu paboyeroy», BHOCITCS CIEIyIOIINe
JaHHBIE:

- HAMMEHOBaHUE JOTOJIHUTEIbHONU TPO(eCcCHOHANBHOM 00pa30BaTeNbHOM IPOrpaMMBl;

HOMep OJlaHKa IOKYMEHTa, Cepusl PU HATHYHH;

MOPSAIKOBBIN PErUCTPALIMOHHBIA HOMEDP JJOKYMEHTa (IyOiIrKaTa JOKyMEHTa);

- CpOKH 00y4CHHsI(HaYaJI0-KOHEIl O0yUICHHS ),

- CBEJICHUs O BblJIaye qyOrKaTa JOKyMEHTa;

- (paMunms, UM, 0TYECTBO (TIPU HATWYHH) CITyIIATEIS;

- B cllyuyae MoJy4YeHus JOKyMeHTa (Ay0inKaTa JOKyMEHTa) 10 JOBEPEHHOCTH — TaKke hamumus,
UMS ¥ OTYECTBO (TpU HAJIMYKH ) JIUIIA, KOTOPOMY BbIaH TOKYMEHT.;

- JlaTa BbIauu JOKyMeHTa (AyOiukaTa JOKYMEHTa);

JaTta ¥ HOMep MpHUKasa O BelJaue TOKyMEHTa,

- IOJKCh F€HEPAIBHOTO AUPEKTOPa 00Pa30BaATEIBLHOIO LIEHTPA;

- MOJMKCH JIUIA, MOJYYHUBILEr0 JOKYMEHT (€CIHM TOKYMEHT BbIaH JJMYHO CIYIIATEN0 TU0O0 MO0
JIOBEPEHHOCTH ), TMOO AaTa U HOMEP OYTOBOIO OTIPABIEHMS (€C/IM JOKYMEHT HalpaBJieH yepes
OIIEpaTOPOB MTOYTOBOI CBSI3U OOIIETO MOJIB30BaHUSA).

7.2.3. Tlpu BbIIade nOKyMeHTa (Jy0nmkara JoKyMeHTa) B «KHHUTY yueTa v 3amicH BbITaHHBIX
JOKYMEHTOB O KBTH(PUKALMU — JUIIIOMA O IPOPeCcCHOHATBHOMN NMEePEnoAroTOBKI, BHOCATCS
ClIeyIoIINe JaHHbIE:

- HAMMEHOBaHUE JIONOJIHUTENIbHON podecCHOHaIbHON 00pa30BaTeIbHOM MPOTrPaMMBI;

- HoMep OJ1aHKa JIOKyMEHTa, CepUs IIPU HAJTUUUY;

TOPSAKOBBIA PETHCTPAIMOHHBI HOMEP TOKyMEHTa (JyOiIuKaTa JOKYMEHTA),

- CpoKU 00y4eHHsI(Hayao-KOHell 00y4YeHHsl);

- CBEJICHHS O BBIJaue TyOnMKara JJOKyMEHTa,

- (haMunms, UM, 0TYECTBO (TIPU HATMYKMH) CITyIIATENS;

- B CJIy4ae MOJIy4eHHUs JOKyMeHTa (AyOauKaTa TOKYMEHTa) 110 TOBEpEHHOCTH — TaKxke (aMuiius,
UMS M 0TYECTBO (IIPU HAJIMYMH) JIMIIA, KOTOPOMY BbIJIaH IOKYMEHT.;

- JlaTa BbIJJauu IOKyMeHTa (y0auKara J0KyMeHTa);

JaTa ¥ HOMep MpHUKasa O BblJjaue JOKYMEHTa,

- IOJNKCh T€HEPAIBHOTO JUPEKTOpa 00pa30BaTeIbHOTO LIEHTPA;

- TIO/INTUCH JTUIIA, TIOTYYHBIIETO JTOKYMEHT (€CITH TOKYMEHT BBIIaH JIMYHO CIYIIATENIO THOO0 110
JIOBEPEHHOCTH ), JINOO JaTta U HOMEpP MOYTOBOTO OTIIPABICHUS (€CIH JOKYMEHT HalpaBiIeH uyepes3
OTIEPAaTOPOB IMOYTOBOM CBSI3H OOIIETO MOJTB30BAHMS).

7.2.4. Tlpu Belgaue qokyMeHTa (Jy0Oimkara JoKymMeHTa) B « KHury ydera O1aHKOB TOKyMEHTOB
CTPOTOi OTYETHOCTH», BHOCATCS CIIEIyIOIIUE TaHHbIE:

- HANMEHOBaHME JIOKyMEHTA;

- TIOPSAJIKOBBIN PErUCTPAIIIOHHBIN HOMED;

- JlaTa BbIJauu IOKYMEHTa;



- (hamuns, UMS1, OTYECTBO JIMLIA, TTOJYYUBIIETO TOKYMEHT (€Clii JOKYMEHT BbIJaH JIUYHO
CITYIIATEINIO JIMOO TI0 IOBEPEHHOCTH ), TUOO JJaTa U HOMEP MOYTOBOTO OTIPABJICHHS (€CITU TOKYMEHT
HaIpaBJIeH Yepe3 ONepaTOpOB MOYTOBOW CBSA3U OOIIETO MOJIb30BAHMS).

7.3. JIucThl KHUTH y4eTa MPOHYMEPOBBIBAIOTCS; KHUTA MPOIITHYPOBBIBACTCS, CKPETUISETCS TIEUaThIO
00pa30BaTeNbHOr0 IEHTPa, C YKa3aHUEM KOJIMYECTBA JIUCTOB B KHUIE y4eTa U XPaHUTCS Kak
JOKYMEHT CTPOTOH OTYETHOCTH.

7.5. OTBETCTBEHHOCTH 32 BbIJJauy U XpaHEHUE JOKYMEHTOB YCTaHOBIEHHOTO 00pa3iia HeceT
TeHEPAJIbHBIN TUPEKTOP 00pa30BaTENBLHOTO EHTPA, OCYIECTBIISIONINI OO KOHTPOJIb 32
MIpaBWIbHBIM O0(hOpMIIEHUEM, Bblaueil U XpaHEeHUEM JOKYMEHTOB, a TaKXKe JIMla, Ha3HAYeHHbIE
MIPUKA30M IUPEKTOpa 00pa30BaTEIBHOTO IICHTPA, OTBETCTBEHHBIMHU 32 MIOJyUYeHUE, XpaHEHHUE, YUeT,
BbIIauy U CIHCAaHUE OJIAHKOB JOKYMEHTOB.

7.6. Kaura ydera nopkHa OBITh MPOHYMEPOBaHa, MPOIIHYPOBaHA, HIMETh Ha TIOCIICIHEH CTpaHUIIe
3aMuch O JIaTe Hayala BeJIEHUS! KHUTH y4eTa, KOJIMYeCTBE CTPAHMII, [IeYaTh U MOAIUCH
TeHEPAJILHOTO AUPEKTOPa 00pa30BaTEIBHOIO IIEHTPA.

7.7. bnanku yaocToBepeHUi O MOBBIMICHUH KBATHU(PHUKAIIUHU, KaK U TOKYMEHTBI CTPOTOM OTYETHOCTH
JOJKHBI XPAHUTHCS B YCIIOBHSIX, UCKITIOYAFOIINX HECAHKIITMOHUPOBAHHBIN JIOCTYI K HUM, @ HIMEHHO:
B ceiidax WM MEeTaJUIMYeCKUX mKadax ¢ HaJeKHBIM BHYTPEHHUM UM HABECHBIM 3aMKOM.

7.8. IIpu yuyete momydyeHHBIX OJAHKOB YJOCTOBEPEHUH O MOBBIIIEHUH KBalKukanuu B «KypHaie
y4deTa MOJy4YeHHBIX OJIaHKOB YJJOCTOBEPEHUN O MOBBIIICHUH KBAaTHU(PUKALIUN):

- HOMEp y4eTHOM 3aIucu;

- HAMEHOBaHUE OPTaHU3AlUU-U3TOTOBUTEINS, OT KOTOPOU (0r0) MONyueHbl OJTaHKHU yIOCTOBEPEHHIA;
- J1aTa MoJXy4YeHHs OJIaHKOB YI0CTOBEPEHUN;

- PEKBU3UTHI HAKJIAHOM;

- KOJIMYECTBO MOJIYUYEHHBIX OJIAHKOB yIOCTOBEPEHUI, TPHUIIOKEHUH;

- pamMwIHs, UMs1, OTUYECTBO U JOJDKHOCTH MOTY4aTelIs;

- PEKBHU3UTHI IOBEPEHHOCTH (HOMEp, J1aTa, HAMMEHOBAHHE OPTaHU3AIINH, BbIIABIICH TOBEPEHHOCTD
Ha TIOJTyYeHUeE);

- TIOJINKChH MOJTYYIHBIIIETO C PAcIIU()POBKOA.

8. Mopsaaok cnucanus 6JAHKOB

8.1. ucnopueHHbIE IPX 3ATIOTHEHUH OJIAaHKU IOKYMEHTOB YCTAaHOBJICHHOTO 00pa3iia BO3BPAIIAIOTCS
reHepalbHOMY JTUPEKTOPY 00pa30BaTEIbHOIO IIEHTPa, OTBETCTBEHHOMY 32 XpaHEHHE U CIIUCAHHE,
WIN JIMILY, HA3HAU€HHOMY IIPUKA30M T'€HEpaIbHOTO TUPEKTOpa 00pa30BaTeIbHOIO LIEHTPA,
OTBETCTBEHHOMY 34 IIOJIy4€HUE, XpPaHEHUE, YUET, Bblauy U NMcaHue OJaHKOB IOKYMEHTOB JJIs
3aMeHbl HOBBIMH, a UCIIOPYEHHBIE OJaHKH MOJUIekKaT YHUYTOXKEeHUI0. [Ipu 3ToM y Gi1aHKOB
CBHJIETEJILCTBA COXPAHSAETCS NMPEKHUIN pErucTpalliOHHBIN HOMep OJ1aHKa, B yJOCTOBEPEHUSAX O
MOBBIIIEHUH KBATM(PHUKAIIUU COXpaHsieTcs Aara ero Belgaun. Homep ynocroBepenus Oyner
CJIEYIOLMM 3a IIOCJIEHUM BbIJaHHBIM.

8.2. B Knurax y4era TOKyMEHTOB CTPOTO OTYETHOCTH O MOBBIIICHUH KBATN(DUKAITUH U
npo¢eCCHOHATLHOMN MEePEeNoAroTOBKE YCTAHOBIEHHOTO 00pa3ell, HEBEpHO ClIeIaHHas 3aMKcCh,
AKKypaTHO 3a4€PKUBAETCS, PSIOM BIIMCHIBAETCS HOBAsl U BHOCUTCSA 3alIUCh «HMCIPABICHHOMY
BEPUTH», CTABUTCS MOJMHMCh OTBETCTBEHHOTO JIMIA U paciiudpoBka noanucu. Crnucanue
JIOKYMEHTOB CTPOrO OTYETHOCTH MTPOU3BOIUTCS KOMUCCHEH, YTBEPKICHHON TPUKA30M
I'enepanbpHOro aupexTopa O6pa3zoBaTeIbHOTO LEHTPA.

8.3. Cnincanue JOKyMEHTOB YCTaHOBJICHHOTO 00pasiia CTPOroi OTYETHOCTH C MOAOTYETHOIO JIUIA
IIPOU3BOJUTCS HA OCHOBAHUHU aKTa:

- 0 CIIMCaHMHU YJOCTOBEPEHUH O MOBBIIICHUN KBATU(UKAIUH (BBIIAHHBIX CITYIIATEIISIM);

- 0 CIIMCaHMUHU yJIOCTOBEPEHMI O MOBBIIIEHUH KBaM(UKAIMK (UCTIOPYCHHBIX OJaHKax). B akre
YKa3bIBalOTCS HOMEpA UCTIOPUEHHBIX U BHOBb BBIJJAHHBIX OJIAHKOB YAOCTOBEPEHUHN O MOBBIIIIEHUH
KBaJIM(DUKAIIH;

- 0 CIIMCAaHUU CBUJETENHCTB (BBIAAHHBIX CITYIIATESIM U UCTIOPUYEHHBIX OJIaHKOB);



- O CIIMCaHMUHU CePTHU(PHUKATOB (BbIIAHHBIX CITYIIATENISIM U UCIIOPYECHHBIX OJaHKOB).
HcnopueHHsle O1aHKKU JOKYMEHTOB YCTaHOBIEHHOTO 00pa3iia yHHUTOXKAIOTCS.



